Licenciado

Francisco Javier Ard;c'm Quezada
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultunj'a y Deporte

Su Despacho

Estimado Viceminis?ro:

De ta manera }més atenta medirijo a usted con el propdsito de presen
actividades conforme ja lo estimado en contrato administrativo por servicios pr:
1369-2015 aprobado: mediapte el acuerdo Ministerial Numero 484-2015,
periodo del 16 de Junio 2015 al 30 de Junio 2015, y para el cobro de m
presentando factura serie A1|No.0081.

ACTIVIDADES REALIZADAS
|
1. Verificar ingresojde Documentos a la Seccion.
2. Liquidacién de e)f(pediente? de daja chica.
3. Apoyar a mis compafierps (?e la seccidn en diferentes actividades administ
4. Atender a consultas intgrnas y externas de competencia de la Unidad.
5. Archivar documentos para un miejor control en el drea.

RESULTADOS OBTENIbOS

1. Se agilizaron los procesq
Se logro la [iquidjacic’)n d

Cultura y Deportes.

3. Selogro coordinér las ag
4. Se atendieron satisfacto
5. Se archivaron document
. ‘ .i.“
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Alejandra Jiménez
Servicios Generales
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